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2020 ソ大会の無料セッション(Webinar)の聴講者の操作方法 

 

※ 実際の画面と異なっている場合があることに留意のこと。 

 

１．参加登録方法 

(1)参加登録 URL にアクセスすると、以下のような登録画面が表示されるので、名・姓・

メールアドレス・会社名／学校名・会員番号、を入力し、登録をクリックする。 

 

  

〇〇〇〇 

xxxxxxxx 

xxxxxxxxx 

2020 年 9 月 16 日 

13:30 
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２．視聴用 URL 取得 

(1)参加登録すると、すぐに承認されて視聴用の URL が取得できる。「Weibnar に参加す

るには」の後にある、長い URL が視聴用 URL になる。 

 

 

(2)同じ内容が、以下のように参加登録のメールアドレスにも送られてくる。「ここをクリッ

クして参加」の URL が視聴用 URL になる。 

 

 

 

  

〇〇〇〇 

2020 年 9 月 16 日 13:30 

〇〇〇〇 

2020年 9月 16日 13:30 

視聴用 URL 
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３．聴講開始 

(1) ヘッドホン等を接続し、スピーカーから音が出ないようにしておく。 

(2) Webinar の開始時刻に近くなったら、取得した視聴用 URL にアクセスすると、Zoom 

Meeting を開くページが表示される。 

 

 

(3) Zoom アプリを既に利用したことがある場合は、「Zoom Meeting を開く」をクリックす

ると Webinar への接続が始まる。企業内などでアプリのダウンロード・インストール

が禁止されている場合は、「Zoom Meeting を開きますか」をキャンセルし、「ブラウザ

から参加」をクリックすることで、ブラウザを利用することができる。 

(4) Webinar が開始前の場合は、以下のように表示があり、Webinar 開始後に自動的に開始

する。 
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(5) 参加者名で、座長、座長補佐、発表者、聴講者を識別するため、Webinar 開始後に、参

加者名を「聴講者_情報花子(じょうほうはなこ)_〇〇研究所」のように、役割、氏名、

所属を含むように変更する。 

〇〇〇〇 

13:30 

〇〇〇〇 

13:30 
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４．聴講中の質問 

(1)ビデオ画面の中にマウスを持ってくると、Q&A ボタンが表示され、クリックすると質問

と回答の画面が表示されるので、適宜質問を記入する。 

 また、チャットでも質問を受け付ける。 

発表終了後、時間の余裕があれば、発表者が、回答する。 

聴講者_情報花子(じょうほうはなこ)_〇〇研究所 
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５．質疑応答 

(1)発表が終了し、質疑応答の時間になると、座長から「質問がある場合は”挙手”ボタンを

押す」旨の発言があるので、質問がある場合は、”挙手”ボタンを押す。 

 

 

(2)座長から指名されると、座長補佐が指名された聴講者の「トークの許可」を行い、マイ

クのミュート解除のウィンドウが表示されるので、「今すぐミュートを解除」をクリックし、

口頭で質問する。 
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(3)発表者が質問に対して回答する。 

(4)質疑応答が終了すると、座長補佐が、質問者をミュートにする。 

 

６．セッションの終了 

(1) 座長がセッション終了を宣言する。 

 

７．Webinar から退出 

(1)「退出」ボタンをクリックして、Webinar から退出する。 

 

                          2020.7.20 

 


